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A fin de facilitar la tramitacion de los distintos
procedimientos, presentamos unas tablas-
resumen en las que se hace constar quién es el
sujeto legitimado para la presentacion de las
solicitudes y en qué lugar ha de realizarla.
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LEGITIMACION B

- . & .. Caritas
(Disposicion Adicional Octava Rgto. LOEX)

PERSONALMENTE

Cuando el sujeto legitimado se encuentre en territorio espanol

SOLICITUDES INICIALES relativas a las
AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA Y DE TRABAJO O A PRORROGAS DE
ESTANCIA.

Cuando el sujeto legitimado se encuentre en territorio extranjero,
SOLICITUDES DE VISADO Y SU RECOGIDA

EXCEPCION: Cuando el interesado no resida en la poblacion en que tenga su sede la Mision Diplomatica
u Oficina Consular y se acrediten razones que obstaculicen el desplazamiento, como la lejania de la
misién u oficina, dificultades de transporte que hagan el viaje especialmente gravoso o razones
acreditadas de enfermedad o condicion fisica que dificulten sensiblemente su movilidad, podra acordarse
que la solicitud de visado pueda presentarse por representante debidamente acreditado.

SOLICITUDES DE MODIFICACION, PRORROGA O RENOVACION DE LAS
AUTORIZACIONES DE RESIDENCIA Y DE TRABAJO O DE ESTANCIA POR
ESTUDIOS, MOVILIDAD DE ALUMNOS, PRACTICAS NO LABORALES O

SERVICIOS DE VOLUNTARIADO
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LEGITIMACION U

REPRESENTANTE

En aquellos procedimientos en los que el sujeto legitimado fuese un
empleador, las SOLICITUDES INICIALES podran ser presentadas por éste o
por quien validamente ejerza la representacion legal empresarial.

En los supuestos de presentacion de SOLICITUDES Y RECOGIDA DE VISADO
DE ESTANCIA, TRANSITO Y DE RESIDENCIA POR REAGRUPACION
FAMILIAR DE MENORES, ambos tramites podran realizarse mediante un
representante debidamente acreditado

SOLICITUDES DE VISADO Y SU RECOGIDA. Cuando el interesado no
resida en la poblacion en que tenga su sede la Mision Diplomatica u
Oficina Consular y se acrediten razones que obstaculicen el desplazamiento,
como la lejania de la mision u oficina, dificultades de transporte que hagan el
viaje especialmente gravoso o razones acreditadas de enfermedad o condicion
fisica que dificulten sensiblemente su movilidad, podra acordarse que la solicitud
de visado pueda presentarse por representante debidamente acreditado.
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TRAMITACIONES NO LABORALES I
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= ¢(DONDE LO TIENE QUE PRESENTAR?

) MISIQN SUBDELEG./ OTROS

DIPLOMATICA COMISARIA/ OFICINA/  REGISTROS
CCAA
Solicitud de visado. X*
Solicitud de autorizacion de regreso (cuando se X X
encuentre en tramite la renovacion). (o representante)
Solicitud de autorizacion de regreso (cuando se X X (Comisaria/ Oficina)
encuentren tramite la expedicion de la tarjeta).
Prérroga de estancia sin visado. X X (Comisaria/ Oficina)
Prorroga de estancia con visado. X X (Comisaria/ Oficina)
Autorizacion de estudios, intercambio de alumnos, X* X
practicas no laborales o servicios de voluntariado.
Prérroga de estancia de estudios, intercambio de X X(Subdg{egacién/
alumnos, practicas no laborales o servicios de Oficina)
voluntariado.
Autorizacion de estancia a familiares. X* X X
Residencia Temporal inicial no lucrativa no estando X X
en Espana.
Renovaciones: autorizaciones de residencia, de X X
residencia por circunstancias excepcionales, (o representante)
permanente.
Autorizacion de residencia por reagrupacion familiar X X (Subdelegacion/
inicial. Oficina)
Renovaciones de las autorizaciones de familiares X X
reagrupados. (o representante)
Autorizacion de residencia a favor de los familiares Organismo X X X (Subdelegacion/
de investigadores. de investigacion Oficina)
Autorizacion de residencia a favor de los familiares X X X X (Subdg{egacién/
de trabajadores altamente cualificados. Oficina)
Residencia por circunstancias excepcionales. X X (Subdelegacion/
Oficina)
Prérroga de la residencia por circunstancias X X
excepcionales.
" Cuando Nno resida en 1a poblacion en que tenga su sede 1a Mision piplomatica U oricing consular y se acrediten razones, podra presentarse por representante. 64
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LUGAR DE PRESENTACION >

Sujeto legitimado
se encuentre en
territorio
espanol

Sujeto legitimado
NO se
encuentre en
territorio
espanol

modificacion,
prorroga o

renovacion de las
autorizaciones de
residencia y de
trabajo

Caritas

Las solicitudes relativas a las autorizaciones
iniciales de residencia y de trabajo deberan
presentarse, presencial o electrénicamente por el

interesado, ante los registros de los organos
competentes para su tramitacion.

La presentacion de solicitudes de visado y su
recogida se realizara ante la Mision Diplomatica
u Oficina Consular en cuya demarcacidn resida.
(Se podra determinar otra Mision Diplomatica u
Oficina Consular si media causa justa).

Se podran presentar en cualquier otro
registro de conformidad con el articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun o de acuerdo con lo establecido en la
Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso
electronico de los ciudadanos a los servicios
publicos.
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TRAMITACIONES NO LABORALES %&G’

Caritas
;DONDE LO TIENE QUE PRESENTAR?
CONSULADO SUBDELEG./ OTROS

COMISARIA/ OFICINA/ CCAA  REGISTROS

Residencia temporal con excepcion de autorizacion X

de trabajo/ fuera de Espafna

Residencia temporal con excepcion de autorizacion X X (Subdelegacion/ Oficina)

de trabajo/ en Espana.

Autorizacion de larga duracion. X X (Si esta fuera) X (Subdelegacién/ Oficina)

Autorizacion de LARGA DURACION-UE. X X (Si esta fuera) X (Subdelegacion/ Oficina)

Autorizacion de residencia de larga duracion en X X (Si esta fuera) X (Subdelegacién/ Oficina)

Espana de Residente de larga duracion en UE.

Autorizacion de residencia de larga duracion a X X (Si esta fuera) X (Subdelegacion/ Oficina)

familiares de residente de larga duracion en UE.

Recuperacion de residencia de larga duracion vy X X (Si esta fuera) X (Subdelegacion/ Oficina)

LARGA DURACION-UE.

Autorizacion de residencia del niflo nacido / no X X (Subdelegacion/ Oficina)

nacido en Espana. (Padre/Madre/Tutor)

Solicitud de informe gubernativo estancia de X

menores: vacaciones o tratamiento médico. (O ENTIDAD O PERSONA X (Comisaria/ Oficina)
PROMOTORA)

Solicitud de cédula de inscripcion. X

Solicitud de certificado. X X (Comisaria/ Oficina)

Solicitud de certificado fuera de Espana. X X

Solicitud de INE. X X (Comisaria/ Oficina)

Solicitud de INE fuera de Espana. X X

Solicitud de Tarjeta de Identidad de Extranjeros. X X (Comisaria/ Oficina)

Solicitud de Tarjeta en Régimen Comunitario. X X (Comisaria/ Oficina)
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TRAMITACIONES DE TRABAJO

(DONDE LO TIENE QUE PRESENTAR?

Mision SUBDELEG./ OTROS
Diplomatica OFICINA/ CCAA REGISTROS
Solicitud de autorizacion de X X
residencia temporal y trabajo (o Representante)
cuenta ajena inicial.
Solicitud de autorizacion de | Entidad u organismo X
residencia temporal y trabajo (o Representante)
para investigadores.
Solicitud de autorizacion de X X
residencia temporal y trabajo (o Representante)
para trabajadores altamente
cualificados.
Solicitud de autorizacion de X X
residencia temporal y trabajo de (o Representante)
duracion determinada
Solicitud autorizacion cuenta X X
propia inicial.
Solicitud de excepcién de
autorizacion para trabajar sino X X
reside en Espana.
Solicitud de excepcion de X X
autorizacion para trabajar.
Renovaciones. X X
(o Representante) X
Renovacion de la excepcion de la X
autorizacion de trabajo. (o Representante) X
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3= TRAMITACIONES DE TRABAJO Caritas
\ A
\ :DONDE LO TIENE QUE PRESENTAR?
‘ CONSULADO SUBDELEG./ OTROS
COMISARIA/CCAA  REGISTROS

Solicitud autorizacion de X X X
residencia temporal y trabajo en (Representante) (Si es por
el marco de las prestaciones cuenta
transnacionales. propia)
Prorroga de residencia temporal y
trabajo en el marco de las X
prestaciones transnacionales.
Autorizacion de trabajo de X X
temporada o campana.
Autorizacion de trabajo X
transfronterizo. X (Si es por X

cuenta

propia)
Modificacion de sector y ambito X
geografico.
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